关于做好2019届毕业生就业动态统计的通知

各系：

为了落实教育部《关于进一步加强高校毕业生就业动态统计监测工作的通知》(教学司[2019]20号)文件要求，现对我校2019届毕业生就业、数据统计、核查、上报工作做如下安排。

一、基本信息核查工作

(一)核实数据

认真核实本系2019届毕业生信息，主要包括人数、专业、联系电话、家庭电话、QQ、邮箱、生源地区等信息，如有错误及时在河南省大中专毕业生就业管理系统中更正。

（二）操作方法

1.专业、联系电话、家庭电话、QQ、邮箱、生源地区错误，直接在省厅系统更正。

2.非本系学生。请在省厅系统把“学院”改成其他（015），具体操作见附件1。

3.需要增加的学生。请把毕业生信息以Excel形式发到指定邮箱或就业QQ群（文件名要标记出系名称）。

（三）注意事项

尽量详实填写省厅系统中的扩展项，扩展项2为辅导员姓名 、扩展项3 为班级、扩展项4为签约企业性质（国企，公务员、世界500强、全国500强、济源国企、济源其他企业）、扩展项6为专升本学生考生号。

二、签约进展情况报送工作

每周三中午12:00，各系需通过河南省大中专毕业生就业信息管理系统更新本系毕业生就业进展情况，除此之外还需报送上一周的签约和校园招聘场次和岗位数，详见附表2。

三、就业工作情况报送

每月8日和18日，报送本系就业工作情况，内容包括签约进展，特色工作开展，招聘活动，就业形势预判等情况，约500字，具体格式见附件2。

各系要高度重视毕业生就业动态监测工作，指定专职人员负责有关信息的统计与报送，确保数据真实准确，严格按照本通知规定的内容要求和时间要求上报有关信息，学院定期对2019届毕业生就业进展情况进行通报。

联系人：聂永卫（13838927250）

邮箱：68295358@qq.com

校企合作与就业处

2019年3月4日
